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Do naSeho tymu hledame:

Administratora spisove sluzby

Co bude Vasim ukolem

pfiprava nasazeni elektronické spisové sluzby (eSSL) v ramci nemocnice
usmeérfiovani a koordinace eSSL v€etné zpracovani navrhu vnitfnich predpisU
(spisovy Ffad) a metodik dle platné legislativy

administrace a sprava uzivatell, opravnéni, licenci, nastavovani roli a pfistupovych
prav v systému

technickda a metodicka podpora uzivatell eSSL, feSeni problémul, komunikace
s dodavatelem systému a IT oddélenim, testovani novych verzi systému

Skoleni dalSich uzivatell, kontrola dodrZzovani stanovenych postupu

evidence a zpracovani dokumentt v eSSL, komunikace se spisovymi uzly

dalSi ¢innosti souvisejici se spravou a uzivanim eSSL

Co od Vas ocekavame

minimalné& SS vzdélani s maturitou

trestni bezuhonnost

vyborné organizacni, komunikacni a prezentacni schopnosti, analytické mysleni
peclivost, zodpovédnost, spolehlivost, aktivni pfistup k praci

pokrocilou znalost prace na PC (MS Office, elektronicka posta, datové schranky)
znalosti a praktické zkusenosti v oblasti elektronické spisové sluzby vyhodou

Co Vam nabizime:

zameéstnani v hlavnim pracovnim pomeéru na plny pracovni uvazek

moznost podilet se na modernizaci chodu nemocnice, prostor pro vlastni iniciativu
finan¢ni ohodnoceni dle platnych platovych predpisu

zameéstnanecké vyhody (5 tydnl dovolené, sick days, benefity z FKSP — pfispévek
na stravovani, pfispévek na produkty spofeni na stafi)

nastup od 1. 10. 2026 nebo dle dohody

Mate zajem?
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Mgr. Markéta Plevova, naméstek pravné personalni
Q +420 517 315130
plevova@nemvy.cz

Strukturovany Zivotopis a motivacni dopis zaslete na email: plevova@nemvy.cz
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